Hausarbeiten — Factsheet

Schriftart: Times New Roman
Schriftgrofie: 12

Zeilenabstand: 1 bis 1,5 Zeilen
Seitenrander: 2,5¢cm

Grobgliederung:

Zitate:

Titelseite (Name, Matrikelnummer, Veranstaltungsname, Thema, Betreuer)
Inhaltsverzeichnis (Mit Seitenangaben)

Tabellenverzeichnis (Nur bei mehr als 3 Tabellen)

Abbildungsverzeichnis (Nur bei mehr als 3 Abbildungen)

Einleitung (Themendarstellung, Struktur der Arbeit)

Hauptteil (Themenbearbeitung)

Fazit (Zusammenfassung, Schlussfolgerungen, Nichts Neues)
Literaturverzeichnis (Einheitliche Zitierweise)

Anhang (Auch Internetquellen — z.B. auf CD)

Bucher: Autor(en) (Jahreszahl): Titel; Verlag: Verlagsort
Zeitschriften: Autor(en) (Jahreszahl): Titel; Zeitschrift, Jahrgang; Seitenzahlen
Internetseite: Herausgeber (Jahreszahl): Titel; Internetseite; Datum

Generelles:

Keinen personlichen Bezug ,,Ich denke®

Kurze pragnante Satze

Gedanken in Absédtzen zusammenfassen

Rechtschreibung und Zeichensetzung beachten

Alle Zitate kennzeichnen und Literatur ins Literaturverzeichnis
Nur zitierte Literatur ins Literaturverzeichnis



